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Kasikirjoitus ja toimitus: Oppaan on k&sikirjoittanut ja toimittanut Mirva Aalto (mirva.aalto@vantaa.fi).

Tama opas seka kiertonayttelyn tuotantomalli on laadittu yhteistydssa Suomen lastenkulttuurikeskusten
liton jasenkeskusten kanssa nayttelytyéryhmassa.

Kiitos kaikille yhteisty6hon osallistuneille seka erityiskiitos oppaan oikolukijoille: Liina Ergma, Mervi
Eskelinen, Jaana Kemppainen, Marianna Lehtinen, Tiina Paaso, Piipa Toivonen, Paivi Venaldinen
ja Meri Ylimannila.

Opas on osa Mirva Aallon kulttuurituottaja (YAMK) -kehittamisty6td. Oppaassa olevat asiatiedot pohjau-
tuvat kehittamistyon tuloksiin. Suomen lastenkulttuurikeskusten liiton tilaama kehittamistyd Kiertonaytte-
lyilla voimaa verkostoon - Suomen lastenkulttuurikeskusten liiton nayttelytoiminnan kehittdminen on saa-
tavilla osoitteessa




Johdanto

Kiertonayttelyn tuotanto-opas antaa neuvoja nayttelyiden tuottamiseen seké nayttelyiden vuokralle
ottamiseen. Se on tydkalu

f
U lastenkulttuurikeskuksille Miten p—
. . nayttely Mita on

U kulttuurituottajille /‘ tuotetaan? otettava
O taiteilijoille ja taiteellisill L huomioon
- a"e jo.ejatatee stie Mista ja nayttelytoi-

tyéryhmille miten minnassa?
U nayttelysuunnittelijoille niyttfly - )
. ) o vuokrataan? =
U taideohjaajille Opas =

U muille lasten ja nuorten pa- <) Kaytannollinen tyokalu

rissa toimijoille

Taulukot, \ .
linkkeja, Onneksi

ma“eja on muisti-
/\Iista!

Lapsille ja nuorille suunnattuja nayttelyita tuotetaan Suomen lastenkulttuurikeskusten liiton jasen-
keskuksissa, museoissa ja erilaisissa kokoonpanoissa seka taiteellisissa tydryhmissa eri puolilla
Suomea. Vain pieni osa tuotetuista nayttelyista on kiertavia nayttelyita. Lastenkulttuurindyttelyita
ottavat vuokralle mm. lastenkulttuurikeskukset, museot, muut kulttuurikeskukset ja monitoimitalot,
kirjastot, festivaalit ja tapahtumat.

Taman oppaan tarkoitus on kehittéaa kiertonayttelytoimintaa kahdella eri tavalla: helpottamalla néyt-
telyiden vuokralle ottamista sek& kannustamalla kulttuuritoimijoita kiertonayttelyiden tuottamiseen.
Opas on suunnattu kokeneille sekda vahemman nayttelytuotannon kokemusta omaaville toimijoille.
Nayttelyn idea voi lahtea niin taiteilijan kuin tuottajankin aloitteesta. Yhteistuotannot erilaisten toimi-
joiden valilla synnyttavat innovatiivista nayttelytoimintaa. Kiertonayttelylla tarkoitetaan kokonai-
suutta, joka kiertdd useassa nayttelypaikassa ja on suunniteltu tuotantovaiheessa rakenteeltaan siir-
rettavaksi.

Tama opas keskittyy lastenkulttuurindyttelyihin, joilla tarkoitetaan alle 18-vuotiaille lapsille ja nuorille
seka perheille suunnattuja kokonaisuuksia: taideteoksista koostuvia perinteisia gallerianayttelyita,
lavastettuja installaatiomaisia elamystiloja tai tietopohjaisia, visuaalisia esillepanoja. Lastenkulttuu-
rindyttelyiden ominaispiirteitd ovat lapsilahtoisyys, toiminnallisuus, moniaistisuus, elamyksellisyys
seka vahva pedagoginen ote.

Lisatietoa Suomen lastenkulttuurikeskusten liiton nayttelytoiminnasta I6ytyy osoitteesta www.lasten-
kulttuurifi/lastenkulttuurikeskukset/nayttelytoiminta/, mista l6ytyvat myods taman oppaan 'malli ver-
kossa’-maininnalla merkityt materiaalit ja oppaat.




1 Haluatko vuokrata nayttelyn? Ohjeet kiertonayttelyn vastaanottajalle

HALUATKO VUOKRATA
NAYTTELYN?

Haluatko vuokrata nayttelyn lastenkulttuurikeskukseen, kirjastoon,

tapahtumaan tai museoon?

TYOKALU
} Ohjeet kiertonayttelyn vastaanottajalle

Ohjeiden avulla nayttelyn vuokralle ottaja saa tietoa siita, mitéa asioita taytyy ottaa huomioon vas-

taanotettaessa kiertonayttelya.

1. Perehdy saatavilla oleviin kiertonayttelyihin osoitteessa

2. Ota alustavasti yhteytta sinua kiinnostavan kiertonayttelyn koordinaattoriin / yhteyshenkil6on.

Kysy lisétietoja, vapaat ajankohdat ja keskustelkaa nayttelyn soveltuvuudesta nayttelytiloihinne.

3. Suunnittele nayttelyn paikka, aika ja kesto. Tutustu kiertonayttelyn tuotantomallin vaiheisiin 4—6.

Se on valmis tyokalu ja muistilista kayttoosi!

4. Varaa nayttely kiertonayttelyn koordinaattorilta / yhteyshenkil6lta, joka laatii nayttelyn vuokraso-

pimuksen. Tarkista sopimukseen kirjatut asiat huolella.

5. Tee kiertonayttelyn tuotantomallin vaiheiden 4—6 toimenpiteet.




2 Haluatko tuottaa nayttelyn? Kiertonayttelyn tuotantomalli

HALUATKO TUOTTAA
NAYTTELYN?

/, TYOKALU: Kiertonayttelyn tuotantomalli

6. Pakkaus- &
jalkityovaihe
Tulos:
Mediatiedote
(jalkimarkkinointi)

1. Aloitusvaihe
Tulos:

Markkinointiesite
(alustava)

4. Rakentamisvaihe 5. Nayttely
Tulos: Valmis nayttely, avoinna -vaihe

mediatiedote, Tulos: Paattynyt
pedagoginen opas nayttely

Tulos: Projekti-
suunnitelma

Tama tyokalu, kiertonayttelyn tuotantomalli, kertoo vaihe vaiheelta nayttelyn tuottamisen toimenpi-
teet alkuideasta projektin paattdmiseen. Jokainen kuudesta vaiheesta siséltda muistilistanomaisen
luettelon tehtavista toimenpiteistd. Koska nayttelytuotannot ovat erilaisia, asioiden tekemisen jar-
jestys saattaa vaihdella nayttelykohtaisesti. Malliin on koottu kaikissa nayttelyissa jollain tavalla
huomioitavat asiat, mutta se ei taivu kaikkiin erilaisiin nayttelyihin. Tasta syysta mallia kaytettdessa

on hyva huomioida sen luonne suuntaa antavana ohjeistuksena.

Tuotantomallin vaiheet:

Nayttelytuotanto = tavalliseen nayttelytuotantoon yleisesti kuuluvat toimenpiteet

Kiertonayttelyn erityistoimenpiteet = Mallissa korostetaan nayttelyn kierratettavyytta helpottavia toi-
menpiteita.

Tulos = Jokaisen vaiheen lopuksi tehtdva toimenpide tai dokumentti, joka tehd&an ennen seuraa-
vaan vaiheeseen siirtymista. Tulos on kaytanndllinen tyéhon olennaisesti kuuluva asia, joka hyo-

dynnetaan tuotannossa.

Malli verkossa = Materiaali tai opas l6ytyy osoitteesta www.lastenkulttuuri.fi/lastenkulttuurikeskuk-

set/nayttelytoiminta/tuotanto-opas-ja-muut-materiaalit/




Aloitusvaihe 1

Tulos: Markkinointiesite

(alustava)

Aloitusvaihe 1 kaynnistetaan usein vahintaan yksi vuosi ennen nayttelyn avautumista. Yhteistuo-

tannoissa aika on usein viela pidempi. Vahintaan kaksi vuotta aiemmin aloitettu tuotanto voi mah-

dollistaa esim. museoiden ja kulttuurikeskusten mukana olon.

NAYTTELYTUOTANTO

q

0 0 0 0 0 0

Alustava ydintyéryhma eli tuotantotiimi kokoontuu. Siihen kuuluu seuraavia henkildité: tuot-
tajat, rahoittajat, siséllontuottajat, taiteilijat. Aloite voi tulla kulttuurituottajalta, taiteilijalta tai
taiteelliselta tyoryhmalta.
Mité ja miksi? Aloitteen tekija esittad idean ja konseptin.
Missé ja milloin? Alustava aika ja paikka
Rahoitus (alustava)
Aikataulu (alustava)
Alustavat tuotantokustannukset
Kohderyhma: Minka ikaisille nayttely suunnataan? Jos nayttelyn sisalléssé on eri tasoja eri
ikaisille, saadaan laajennettua kohderyhmaa ja mahdollisesti vuokrattua nayttelyd helpom-
min. Tata ei kuitenkaan kannata tehda laadun kustannuksella.
Kohderyhma: Onko nayttely suunnattu paivahoito- tai kouluryhmille, perheille, harrastusryh-
mille, aihealueen ammattilaisille?
Laatusuunnitelma Lastenkulttuurin laatukasikirjan pohjalta:

® Malli verkossa Lastenkulttuurindyttelyissé otetaan huomioon taiteelliset ja pe-
dagogiset lahtbkohdat ja ammattimaisuus, turvallisuus, tekijanoikeudet, ikatasoisuus, es-
teettdmyys, saavutettavuus, moniaistisuus, toiminnallisuus.
Kulttuuria kaikille -palvelun tuottaman esitteen Saavutettava nayttely — Miten tehd& naytte-
lyista hyvin toimivia (Selma Green 2000) avulla voidaan nayttelyisté tuottaa mahdollisim-
man esteettomié liikkumisen, ndkemisen, kuulemisen ja ymmartamisen nakokulmista. Saa-

tavuus: www.kulttuuriakaikille.fi/doc/tietopaketit ja oppaat/saavutettava nayttely ohje.pdf




q
q

Tuotantotiimin suunnittelu: Keita tiimiin kuuluu / kutsutaan?

Viestintdalustan sopiminen: Yhteisen alustan sopiminen voi olla haastavaa, jos tiimissé on
jasenid hyvin erilaisista organisaatioista. Toimivan, ketteran alustan valinta niin dokument-
tien jakoon kuin pikaviestintaan on tarkeaa (s&hkoposti, puhelin, WhatsApp, Facebook /
Messenger, Skype-kokoukset / -viestit, Microsoft Teams tai Sharepoint, yhteistuotannoissa
voi olla paikallaan maksuton tai maksullinen projektihallinnan ohjelma esim. Trello, Slack).
Jatkosta sopiminen: Tehd&an paatds hankkeen aloittamisesta tai sovitaan tapaaminen,

jossa paatos tehdaan.

KIERTONAYTTELYN ERITYISTOIMENPITEET

0 0 Q0

Kuinka kauan nayttelyn on tarkoitus kiertaa?

Tavoite, kuinka monta kertaa nayttely asetetaan esille?

Millaisiin tiloihin nayttely sopii? Muuntautuvuus: mitéa kokoja (S, M, L) nayttelysta on saata-
villa (ks. s. 18) ? Jos mahdollista, nayttelysta kannattaa tuottaa useita eri kokoversioita eri-

laisiin tiloihin sopivaksi.

TULOS

q Markkinointiesite (tdmé on alustava esite, jonka tiedot tdydentyvat)

q Markkinointiesite esittelee idean, kohderyhméan, ajan, paikan, yhteistytkumppanit,
kiertondyttelyn tietoja jne. TAméan vaiheen nayttelyesitetta kaytetaén tiedotteena tuo-
tantotiimiin kutsuttaville taiteilijoille, yhteistydkumppaneille, ennakkovaraajille jne.

q Esimerkit valmiista esitteista: ® Malli verkossa




Valmisteluvaihe 2

NAYTTELYTUOTANTO

q

0

0

0

0

0

0 0

Idean l[&hempi tarkastelu, paallekkaisyyksien tutkiminen
Tutki hakukoneiden avulla (esim. Google), millaisissa yhteyksissé nayttelylle annettavaa
nimeé on kaytetty ja onko samankaltaista tai samassa aihepiirissa olevaa tuotantoa tehty
muualla aiemmin. On myds hyva tutkia ennen nayttelyn ajankohdan paattamista, millaisia
nayttelyita lahialueella on tarjolla samoihin aikoihin samoille kohderyhmille.
Tehdaan paatds hankkeen aloittamisesta
Tuotantotiimin (tuottaja, taiteilijat ja muut sisélldntuottajat, yhteistuotannon kumppanit)
koolle kutsuminen ja vastuutuottajan nimeaminen.
Tyo6tehtavien jakaminen
Tuotantotiimin kaytanteistda sopiminen (milloin tavataan kasvotusten, milloin s&hkdisesti,
vastuutuottaja kutsuu koolle)
Rahoitus: oma rahoitus, ennakkovaraajien ennakkomaksu*, apuraha / avustus?
Alustava budjetointi

g Budjetoinnissa otetaan huomioon myés nayttelyesineiden korjauskustannukset toi-

minnallisten nayttelyiden kohdalla.

Projektin aikatauluttaminen
Tuotantosopimus tehdaan tyéryhmén kesken yhteistuotannoissa, kun mukana on organi-
saation ulkopuolisia toimijoita. Sopimukseen kirjataan eri osapuolien vastuut ja oikeudet.
Sisallontuotanto alkaa ja samalla voidaan keraté materiaalia pedagogista opasta varten.
Pedagoginen opas on vaiheen 4 tulos.

Esimerkki: Lue minut -pedagoginen opas ® Malli verkossa

Onko nayttelyssa esilla alkuperéisteoksia, joiden vakuuttaminen nostaa kustannuksia? Vai
ovatko teokset jaljennoksia (esim. kuvitukset painettu kankaalle tai kapa-levylle)? Silloin

kierrattdminen on riskitttmampaa ja tama vaikuttaa myods vakuutusmaksuihin.




q

Nayttelytilan varaaminen. Ennen varaamista tarvitaan tiloista seuraavia tietoja nayttely-
suunnittelua varten: pohjapiirustukset mittoineen, tilan korkeus, tilan pintamateriaalit, ripus-
tusmateriaalit, seiné- ja kattomateriaalien kantavuus, irtoseindt, lapikulku.
Nayttelysuunnitelmassa monikielisyys, muista myds budjetoinnissa

Nayttelyn tuottaminen kaksi- tai kolmikieliseksi on kddenojennus monikielisyydelle ja saavu-
tettavuudelle ja laajentaa asiakaskuntaa. Kaytanndn toimenpiteitd ovat nayttelyn esittely- ja
opastustekstien seka nayttelyn nimen kaannattaminen esim. ruotsiksi ja englanniksi. Peda-
gogisen oppaan kdannattdminen on hieno lisd. Mikali nayttelyyn liittyy kirjallisuutta, voidaan
mukaan varata muutamia kirjoja kyseisilla kielilla. Lastenkulttuurin parissa on useita ruotsin-
kielisid organisaatioita, joten on hyva muistaa myos ruotsinkielisyys nayttelytuotannoissa.
Nayttelysuunnitelmassa lasten osallistaminen ja lasten oma taide.

Voisivatko lapset ja nuoret osallistua kuratointiin tai johonkin tuotannon vaiheeseen?

KIERTONAYTTELYN ERITYISTOIMENPITEET

0

Tiedotus mahdollisille vuokralle ottajille, ennakkovaraajille (ks. s. 18) ja lastenkulttuurikes-
kuksille esim. markkinointiesitteen avulla

Ennakkovaraajien kutsuminen yhteistuotantoon. Ennakkovaraaja on nayttelyn vuokraaja,
joka maksaa ennakkomaksun eli vuokran etuk&teen tuotannon alkuvaiheessa ja sitoutuu
ottamaan nayttelyn tiloihinsa sovittuna ajankohtana. Ennakkovaraajan etu on edullisempi
nayttelyvuokra ja vapaavalintainen ajankohta. Kiertuekalenterin alku syntyy ennakkovaraa-
jien varauksista.

Kokonaiskustannusarvio vuokraajille. Tuotantotiimi ilmoittaa mahdollisimman selkedsti
esim. Excelissa nayttelyn kustannukset vuokraajille: Nayttelyvuokra, mité se sisaltaa ja ei
siséalla, kuljetusten kustannukset tai vaadittavan kaluston koko, rakennuksen ja purkamisen
kesto ja henkiloston tarve, vakuutusmaksut. Yksi kiintea pakettihinta on ihannetilanne vuok-
ralle ottajalle, koska se vahentaa riskin tunnetta ja helpottaa vuokraamista.

Tybaika-arvio rakentamiselle ja purkamiselle, kuinka monta tyontekijaa, kauanko kestéaéa
Kiertueen aikatauluttaminen. Pyritdan siihen, etta kiertue kulkisi maantieteellisesti jarke-
vassa jarjestyksessa ja ilman taukoja. Valivarastointia pyritaan valttamaan.
Valivarastoinnin suunnitelma. Onko yhteistydkumppaneilla varastotilaa vai taytyyko varasto
tarvittaessa vuokrata yksityiselta palveluntuottajalta? Kilpailutus kannattaa.
Kiertonayttelysopimukset tehdéén vuokraajien kanssa ® Malli verkossa

Verkossa on myds erilaisia vapaasti kaytettavid sopimuspohijia, joita voi kayttdd hyoddyksi,

esim. www.nayttelypalkkio.fi/nayttelysopimusmalli

q Nayttelyesineiden korjausvastuut kannattaa kirjata selkeasti nayttelyn vuokrasopi-

mukseen etenkin toiminnallisten nayttelyiden kohdalla, joissa esineitd saattaa




menna rikki tai niitd joudutaan huoltamaan nayttelyn aukiolon aikana. Vuokrasopi-
mukseen kirjataan ohjeistus korjausvastuista. Ty0 voi sisaltdd esim. maalaus-, lii-
maus-, ompelu- ja pesutoita.

g Haetaanko apurahaa tuotantoon ja/ tai kierratykseen?

q Tiedotus. Sosiaaliseen mediaan (Facebook) kaksi eri rynm&a: oma ryhma nayttelyn tuotan-
totyéryhmalle ja toinen kiertonayttelyn ulkoista tiedottamista ja markkinointia seka asiakkai-
den osallistamista varten.

q Kiertonayttelyn materiaalit kannattaa ladata verkkokansioon, jonka linkki on helppo lahettda
nayttelyn vuokraajalle. Kansioon laitetaan markkinointimateriaalit eli kuvia (pysty- ja vaaka)
kuvateksteineen, nayttelyn esittelytekstit, tiedotteet, rakennus- ja purkuopas, pedagoginen

opas, markkinointiesite, vakuutusarvot.

TULOS

q Valmis markkinointiesite, jossa on myo6s laadukasta kuvamateriaalia.

q Markkinointiesite on kiertonayttelyn markkinointiin tarkoitettu dokumentti. Siihen on
kirjattu nayttelyn perus- ja vuokraustietoja: aihe, teema ja toteutustapa, nayttelyn
siséltd, nayttelyvuokra ja mité se sisaltdd, muut kustannukset mahdollisimman tar-
kasti eriteltynd, tilavaatimukset, laina-aika, kuljetustiedot, rakentamis- ja purkutiedot,
nayttelyn vuokrauksesta vastaavan henkilon yhteystiedot, kohderyhma, jo varatut
nayttelyajat ja milloin varattavissa, yhteistyokumppanit ja kuvia nayttelysta. Sen
oheen voi liittda tasta oppaasta I0ytyvat taulukot, jolloin kaikkia edell& mainittuja asi-
oita ei tarvitse ilmoittaa esitteessa, koska ne loytyvat taulukoista.

q Esimerkit: ® Malli verkossa

q Apurahahakemus, mikali tuotannolle haetaan ulkopuolista rahoitusta.

@




Tulos: Projektisuunnitelma

NAYTTELYTUOTANTO

q Siséllontuotanto / kuratointi

q Ekologisuus materiaaleissa, kierratysmateriaalien kaytto

q Nayttelyn turvallisuus: ei pienille lapsille vaarallisia esineité, elementteja, jotka saattavat
kaatua paaélle tai joihin voi kiiveta ja tippua, kuumia valaisimia jne.

q Tekijanoikeudet (Teosto, Kuvasto)

g Oheisohjelman suunnittelu (aukioloajat, opastukset, tydpajat, tapahtumat, avajaiset, esityk-
set, luennot).

q Tiedotussuunnitelma. Miten nayttelysta tiedotetaan yleisolle? Media, some, sidosryhméit,
paikalliset kulttuurin kausiesitteet. Ketka vastaavat tiedotuksesta?

q Visuaalinen ilme, tarvittaessa graafikon palkkaaminen

q Tiedotusmateriaalin valmistaminen, kutsut, julisteet, flyerit, esitteet. Hyvan kuvamateriaalin

hankkiminen ja oikeudet niiden kayttamiseen, kuvaajien nimet mainittava.

KIERTONAYTTELYN ERITYISTOIMENPITEET

q

0 0

Kiertonayttelyn kuljetusten, rakentamisen ja esilla olon vaatimukset otetaan huomioon sisél-
I6bntuotannossa ja kuratoinnissa. Materiaalien, rakenteiden, tekniikan kestavyys, keveys,
isojen esineiden purkumahdollisuus seka teosten koko ja maara on mietitty huolella.
Pitkaan kiertavissa nayttelyissa on hyva olla nayttelykohtaiset (pyoralliset) kuljetuslaatikot.
Rakennus- ja purkuopas tai ohjeet ovat hyva olla olemassa kiertonayttelysta. Rakennus- ja
purkuoppaan tyostaminen aloitetaan, ja sen on oltava valmis nayttelyn siirtyessa ensimmai-

seen kiertuepaikkaan. Rakennus- ja purkuopas ® Malli verkossa

TULOS

q

Projektisuunnitelma. Projektisuunnitelma vaihtelee tuotannoittain. Siihen kirjataan véhin-
taan seuraavat asiat: nayttelyn teokset, tehtavéat, vastuunjako tehtavittain, aikataulutus ja
budjetti. Se voi sisaltdd myds nayttelysuunnitelmat, nayttelyarkkitehtuurin, teosluettelot, esi-
neet, esittelytekstit, tyopajat ja muuta tuotannollista tietoa. Projektisuunnitelma on kaiken
tuotannollisen Tiedon kasaava materiaalipaketti. Se voi olla my6s tiedostoista koostuva
kansio verkossa. Hyodyllisia ovat myds projektihallinnan ohjelmat, joista on saatavilla mak-

sullisia sek& maksuttomia versioita (esim. Trello ja Slack).

@




Rakentamisvaihe 4

4. Rakentamisvaihe

Tulos: Valmis nayttely, mediatiedote, pedagoginen opas

Kiertondyttelyn vuokralle ottaja: Kayta vaiheita 4-6 apunasi!

NAYTTELYTUOTANTO

0 0 0 0 0

0 0 Q0

0

Tiedotus ja markkinointi asiakkaille

Nayttelyn rakentajien palkkaaminen

Kuljetusten kilpailutus ja tilaaminen

Oppaiden palkkaaminen

Oheisohjelman suunnittelu ja valmistuminen (opastukset, tydpajat, tapahtumat, avajaiset,
avoin toiminta, esitykset, luennot, aukioloajat). Lastenkulttuurikeskuksissa on toimivia kay-
tanteitd opastusten ja tyOpajojen yhdistamisesta seka erilaisista oheisohjelmista. Mallia voi
ottaa keskusten ohjelmistoista. Ideoiden jakaminen on sallittua ja jarkevaa!
Vakuutusarvojen selvittdminen ja vakuutusten hankkiminen

Nayttelyn rakentaminen / ripustus. Muista ripustus lapsen korkeudelle ja turvallisuus!
Hankitaan rakentamiseen tarvittavat materiaalit ja valineet (usein listattu rakentamis- ja pur-
kuoppaassa esim. nylonsiimat, naulat, ruuvit, rautalangat, pora tai ruuvinvaannin, vasarat,
yhdet tai kahdet tikkaat, vatupassi)

Nayttelyvalaistus. Millaisen valaistuksen nayttely tarvitsee?

Pedagoginen opas valmistuu. Oppaassa on usein mygs ideoita oheisohjelmaan, joita vuok-
ralle ottaja voi kayttédd halutessaan hyvaksi.

Oppaiden opastus / taiteilijatapaaminen: Tilaisuus voidaan toteuttaa, kun nayttely on miltei
valmis tai valmis, mutta ei viela avattu. Tilaisuuteen kutsutaan nayttelyn oppaat, tyépajojen
ohjaajat seka halutessa myos kulttuuriyhdysopettajat. Nayttelyn taiteilijat tai kiertonayttelyn
tuottajan edustaja / taidepedagogi kouluttaa paikallisen henkilékunnan nayttelyn teemoihin
ja opastukseen. Oppaiden opastuksen pohjana voi myds olla pedagoginen opas. Tilaisuu-
den kesto vaihtelee yhdesta tunnista useaan tuntiin. Lopuksi kannattaa jattéa aikaa kysy-
myksille ja keskustelulle.
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KIERTONAYTTELYN ERITYISTOIMENPITEET

Kuljetusten suunnittelu ja sopiminen

0

g Rakentamiseen tarvittavat materiaalit ja valineet tiedotetaan vuokraajalle, jolle toimitetaan
myds mahdollinen rakennus- ja purkuopas.

q Vuokralle ottaja perehtyy ennen rakentamista rakennus- ja purkuoppaaseen, joka helpottaa
tyota ja sen avulla valtytaan virheilta.

g Monissa kiertonayttelyissa tuottajan edustaja kouluttaa paikallisen henkilékunnan nayttelyn
teemoihin ja opastukseen, ks. edellinen kohta "Oppaiden opastus”.

TULOS

q Valmis nayttely
q Mediatiedote avautuvasta nayttelysta

g Pedagoginen opas ® Malli verkossa

Pedagogisen oppaan laatiminen on lastenkulttuurindyttelyissa yleistyva kaytantd. Tuotanto-
tiimi kokoaa oppaan nayttelyoppaille, opettajille, kasvattajille ja kaikille nayttelyvieraille kay-
tettavaksi ennen nayttelykayntia ja sen jalkeen. Siind on syventavaa tietoa nayttelyn teok-
sista, teemoista ja taiteilijoista, ohjeita nayttelyyn tutustumiseen seka tytpaja- ja tapahtu-
maideoita, joita voi halutessaan hyddyntaa.

Kuva Pixabay
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Nayttely avoinna -vaihe 5

5. Nayttely avoinna —-vaihe

Tulos: Paattynyt nayttely

Kiertonéyttelyn vuokralle ottaja: Kayta vaiheita 4-6 apunasi!

NAYTTELYTUOTANTO

q Avajaiset. Nayttelynavajaiset voivat olla monenlaiset, esimerkiksi avoin tilaisuus paikallisille
lapsiperheille tai kutsuvierastilaisuus. Aika juhlia!

q Opastukset, tydpajat, tapahtumat ja muu oheisohjelma ovat kaynnissa. Nama vaativat kay-
tannon jarjestelyitd, mm. ryhméavarausten ja peruutusten vastaanotto ja uudelleen markki-
nointi voi olla tyolasta.

q Nayttelyn tarkastus ja jarjestely joka paiva ennen avaamista, vastuuhenkil®.

q Nayttelyn huolto, rikkindisten esineiden korvaaminen ehijilla.

q Etenkin toiminnallisissa nayttelyissa esineita saattaa menna rikki tai ne kaipaavat
huoltoa. Nayttelyn vuokraaja ilmoittaa rikkimenneista esineista tuotantotiimille, joka
antaa ohjeet, kuinka toimia. Usein nayttelyn vuokralle ottaja ei saa korjata esineita
itse. Tuotantotiimi ottaa budjetoinnissa huomioon huollosta koituvat kustannukset.
Ty0 voi siséltdd esim. maalausta, limausta, ompelua, pesua, osien vaihtoa.

q Kavijamaarien kirjaaminen.

q Oppaiden ja muun henkildkunnan palkkionmaksu.

q Jatkuva ulkoinen tiedotus, sosiaalinen media.

g Asiakaspalautteen keradminen, tallentaminen ja sen pohjalta toiminnan kehittaminen.

q Dokumentointi, valokuvaus. Kaikilta taytyy kysya lupa kuvaamiseen ja ryhmien ollessa ky-
seessa, lapsilta tarvitaan kirjalliset valokuvausluvat. TAma on aikaa vieva tehtava.

g Nayttelyn kuljetuksen tilaaminen viimeistéaan téasséa vaiheessa.

KIERTONAYTTELYN ERITYISTOIMENPITEET

q Tunnelmia sosiaalisessa mediassa, esim. nayttelyn oma Facebook-sivu, joka on kiertonayt-

telysséa tehokas sisaisen ja ulkoisen tiedotuksen véline.

TULOS

q

Paattynyt nayttely
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Pakkaus- ja jalkitydvaihe 6

6. Pakkaus- & jalkityovaihe

Tulos: Mediatiedote (jalkimarkkinointi)

Kiertonayttelyn vuokralle ottaja: Kayta vaiheita 4-6 apunasi!

NAYTTELYTUOTANTO

Nayttelyn purku, muista varata siihen tarvittava henkilokunta.

0

Nayttelyn pakkaus, varaa riittavasti pakkausmateriaalia (pahvilaatikoita, kuplamuovia, voi-

0

mapaperia, pakkausteippia ja -muovia jne.).
Nayttelyn l1&hettaminen seuraavaan kohteeseen tai varastoon
Kéavijamaarien raportointi

Laskujen ja palkkioiden maksu, vuokrien laskuttaminen nayttelynvuokraajilta

0 0 0 0

Kiitos-viestit yhteistyokumppaneille mediatiedotteen kanssa

KIERTONAYTTELYN ERITYISTOIMENPITEET

Nayttelyn huolellinen pakkaus on tarkeaa kiertonayttelyssa.

0

Varmista rakennus- ja purkuoppaasta tai nayttelyn tuottajalta pakkausohjeet ja -materiaalit.

Q0

g Kun kiertonayttely siirtyy seuraavaan nayttelypaikkaan, sovitaan kuljetusten tarkasta ajan-
kohdasta vastaanottajan kanssa ajoissa.
Palautteen keraaminen kiertueen nayttelypaikoista

Q0

q Kavijamaarien raportointi nayttelyn koordinaattorille (yhteinen Excel-taulukko)

TULOS

q Mediatiedote kavijamaarineen. Koko kiertueen paattyessa tiedote medialle ja sidosryhmille
kiertonayttelyn vaikuttavuudesta.
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3 Tyokalu; Nayttelyn perustiedot — ja Muut nayttelyn ominaisuudet -taulukot

TYOKALU: Nayttelyn perustiedot -taulukko (ndyttelyn tuottaja tayttaa ja toimittaa
) vuokraajille)

Taman tyokalun avulla nayttelyn tuottaja / tuotantoryhma kertoo kiertonayttelyn mahdolliselle
vuokraajalle nayttelyn ominaisuuksista.

Nayttelyn nimi

Tuottaja ja yhteystiedot

Tilavaatimukset (vaadittavat nelitt, seina-
pinta-ala, ripustukset seiniin, kattoihin ym.)

Ripustus- / rakentamisaika (kuinka monta
tuntia varattava, kuinka monta tyontekijaa)

Ripustus rakennusohjeiden avulla (rakennus-
ja purkuopas) vai tuleeko rakentaja tuottajan
taholta

Purku- ja pakkaamisaika (kuinka monta tuntia
varattava, kuinka monta tyéntekijag)

Omatoiminen vierailu vai opastussuositus

*Nayttelyn muunneltavuus eli nayttely saata-
vana eri kokoisena (kokovaihtoehdot S, M, L
on maaritelty taulukon alla)

Kokonaiskustannukset:

Nayttelyvuokra (mita sisdltdd) seka muut kus-
tannukset (vakuutukset, rakennus- ja purku-
kustannukset, kuljetukset, hankinnat, laite-
vuokrat, Teosto- ja Kuvasto jne.)

Kuljetuskaluston koko: kuutiot ja mitat (henki-
I6auto, pakettiauto, rekka, huom! mieluiten B-
kortilla ajettava) ja hinta-arvio

Tuotantotiimin toivoma esilla oloaika

Kohderyhma ja ikAryhma

Teema

Kiertonayttelyn kiertueaika (mihin saakka va-
rattavissa)

Tahan mennessa varatut nayttelyajat

@




TYOKALU
) Muut nayttelyn ominaisuudet -taulukko

(nayttelyn tuottaja tayttaa ja toimittaa vuokraajille)

Taman tyokalun avulla nayttelyn tuottaja / tuotantoryhmaé kertoo kiertonayttelyn mahdolliselle vuok-
raajalle nayttelyn ominaisuuksista.

Kylla

VALVONTA
Nayttely vaatii kokoaikaisen valvonnan.

Nayttely vaatii kontrollin tilassa olevista ihmisista, mutta ei kokoaikaista valvontaa.

Nayttely ei vaadi valvontaa, sopii lapikulkutilaan.

ESINEET JA RIPUSTUS
Nayttelyssa on valolle tms. herkkid esim. alkuperaisteoksia.

Nayttelysséa on suurikokoisia elementteja / teoksia.
Oviaukkojen ja hissien koko pitdé tarkastaa.

Ripustuksessa tarvitaan erityisosaamista, esim. museomestari.

Nayttelyssa on kattoon kiinnitettavia esineita.

Nayttelyssa on seiniin nauloilla tms. kiinnitettavia esineita.

TOIMINNALLISUUS
Nayttelyssa on toiminnallisia elementteja.

Nayttelyssé on vain katseltavia, ei toiminnallisia elementteja.

Nayttelyteoksiin ei saa koskea.

Nayttelyteokset on suunniteltu niin, ettd koskeminen ei haittaa. (pikkulapsiystaval-
linen)

SOVELTUVUUS
Nayttely on turvallinen vauvoille / taaperoille.

Nayttely sopii tapahtumiin ja festivaaleihin.

PEDAGOGINEN OPAS
Nayttelystd on saatavilla pedagoginen opas (kaytettavissa ryhmien kanssa, opas-
tuksissa ja muussa oheisohjelmassa)




* NAYTTELYIDEN
KOKOVERSIOT S/ M/ L

Nayttelya tuotettaessa on hyva ottaa huomioon erilaiset nayttelytilat. Nayttelyiden muuntautuvuus
erilaisiin tiloihin edesauttaa vuokraamista. Nayttelysta voi tuottaa eri kokoisia versioita. Eri kokover-
siot on suunniteltava siten, etté nayttelyn kasikirjoitus ja pedagoginen opas toimivat jokaisessa ver-
sioissa. Alla on suuntaa antava ohjeellinen luokitus.

§ Small-kokoinen nayttely

S-kokoinen nayttely sopii pieniinkin, noin alle 60 m2 kokoisiin tiloihin. Tyypillisia tiloja ovat pienet
kulttuurikeskukset ja kirjastot.

M Medium-kokoinen nayttely

M-kokoinen nayttely sopii noin 60—-100 m2 kokoisiin tiloihin. Tyypillisia tiloja ovat lastenkulttuurikes-
kukset ja muut kulttuuritilat.

L Large-kokoinen nayttely

L-kokoinen néayttely sopii noin yli 100 m2 kokoisiin tiloihin. Tyypillisia tiloja ovat museot, galleriat ja
muut varsinaiset nayttelytilat. Nayttely saattaa sisaltda suuria teoksia tai rakennelmia.

ENNAKKOVARAAJIEN
YHTEISTUOTANTO

Yhteistuotanto alkaa siit&, etta tuotantotiimi aloittaa uuden nayttelytuotannon ja tiedottaa siita
muille kulttuuritoimijoille kutsuen heita mukaan tuotantoon ennakkovaraajiksi. Ennakkovaraajat
osallistuvat tuotantoon maksamalla ennakkomaksun, joka on nayttelyn vuokra, mutta se makse-
taan etukateen ennen nayttelyn valmistamista. Ennakkovaraajan etuna on normaalia vuokraa edul-
lisempi nayttelyvuokra ja ajankohdan valitseminen haluamanaan aikana. Tuotantotiimin etuna ovat
ennakkomaksu, joka kattaa tuotantokustannuksia sek& ennakkovaraajien sitoutuminen nayttelyn
esille laittajiksi. Yhteistuotanto takaa nayttelylle usean esilla oloajan ja varaukset muodostavat kier-
tuekalenterin alkupaan. Suositeltavaa on, ettd nayttelyn keskeisimpia kriteereja (esim. teema, koh-
deryhma, nayttelyn kokoluokka) sovitaan yhdessé ennakkovaraajien kanssa. Sisallontuotanto kuu-
luu kaikilta muilta osin tuotantotiimille. Se tekee tuotantomallista ketteran.

» Ennakkovaraaja sitoutuu vuokraamiseen jo tuotantovaiheessa maksamalla ennakkomaksun eli
vuokran etukateen.

» Ennakkovaraajan etu = edullisempi vuokra & sopiva nayttelyaika

» Tuotantotiimin etu = ennakkomaksu, joka kattaa tuotantokustannuksia ja kiertuekalenterin alku
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